REGLAMENTO ESPECIAL DEL ADMINISTRADOR DE PROYECTOS DE
CONSTRUCCION (APC) DEL COLEGIO FEDERADO DE INGENIEROS Y DE
ARQUITECTOS.

CAPITULO I
Del administrador de proyectos de construccion.

Articulo 1°—Para la aplicacion del Sistema: ‘“Administrador de Proyectos de
Construccion”, deberan tenerse en cuenta las siguientes definiciones:

Administradores: Personal responsable de determinar el orden con que se procesaran las
solicitudes, asignar el trabajo con base en el perfil del proyecto o administrar operativamente
el sistema.

Analistas: Personal que efectta el andlisis y valoracion del proyecto.

APC: Sistema: “Administrador de Proyectos de Construccion”.

APC-I: Administrador de Proyectos de Construccion - Institucional. Modulo digital para
tramites en el ciclo institucional de la plataforma digital de tramitacion del CFIA. APC-R:
Administrador de Proyectos de Construccion - Requisitos. Modulo digital para tramites
previos.

FHA: Numero de bono que se asigna a cada proyecto de interés social y sus iniciales
corresponden a Fomento de Hipotecas Aseguradas.

Firma Digital: Entiéndase por firma digital cualquier conjunto de datos adjunto o
légicamente asociado a un documento electronico, que permita verificar su integridad, asi
como identificar en forma univoca y vincular juridicamente al autor con el documento
electronico.

Guia de uso del APC: Documento técnico que determinard las caracteristicas operativas del
sistema, y que deberan cumplir los usuarios.

Pago: Medios que el CFIA pone a disposicion de los usuarios del Sistema APC para la
cancelacion de los derechos correspondientes. Dichos medios pueden ser electronicos y
fisicos.

PIN: Clave personal de acceso que brinda el CFIA a cada uno de sus miembros y que los
faculta para realizar tramites a través del sistema APC.

Resello: Sellar de nuevo un plano para la actualizacion de la vigencia del sello, las
responsabilidades profesionales y el valor del proyecto.

Retasar: Valorar por segunda vez un proyecto.

Sello Digital: Insercion del sello procesado por computadora.

Tasar: Evaluar un proyecto calculando la estimacion de su valor.

Usuarios: Profesionales, empresas, administradores, tasadores, personal autorizado de
instituciones financieras, funcionarios institucionales, municipalidades, debidamente
autorizados en el area de su competencia para hacer uso del APC.

Validacion: Constancia de que se acepta la responsabilidad profesional.

Sellado: Constatacion de que un determinado proyecto de que existe un profesional
responsable miembro del CFIA tanto para la fase de disefio como para la fase de
construccion.

Esta constatacion se plasma a través de un sello en las ldminas de dibujo del proyecto
correspondiente.

ZIP: Formato de compresion de archivos.



Articulo 2°— La plataforma APC y sus derivaciones es propiedad intelectual y patrimonial
del CFIA, cuyo fin es la tramitacion electronica de proyectos u obras, asi como la obtencion
de los requisitos previos relacionados con la ingenieria y la arquitectura.

La administracion y operacion del APC y sus derivaciones estard a cargo del Colegio
Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica

Articulo 3°— El Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica podra hacer
modificaciones a los nombres o denominaciones de las plataformas para la tramitologia del
Administrador de Proyectos Constructivos, cuando asi lo consideren conveniente, debiendo
comunicarlo al publico, mediante publicacion en cualquiera de los medios de comunicacion
que al efecto cuente el CFIA.

Articulo 4°—Para los efectos de la operacion del APC, sin perjuicio de la asignacion interna
de labores, el Area Funcional de Andlisis de Proyectos contara con el siguiente esquema de
funcionarios:

a) Administradores: Su funcién sera la de administrar operativamente el Sistema del
APC y/o asignar tareas.

b) Analistas: Sus funciones seran las de analizar y tasarlos proyectos presentados por
los usuarios del Sistema APC.

CAPITULO II
Del acceso al sistema APC para los miembros del CFIA, ciudadania e instituciones.

Articulo 5°—Todos los profesionales miembros y las empresas inscritas en el Colegio
Federado de Ingenieros y de Arquitectos seran considerados usuarios del APC. Para ello,
esos miembros y empresas deberan utilizar un equipo de coémputo con las caracteristicas
aptas para poder realizar los tramites correspondientes y conexion a internet. Los
requerimientos minimos seran definidos por el Departamento de Tecnologia de Informacion
del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos y los mismos seran publicados en el
sitio web del CFIA.

Articulo 6°—Aquellos profesionales y empresas que no cuenten con el equipo requerido,
podréan acceder al APC, a través de las unidades de computo previamente establecidas para
esos efectos en la sede central del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos o bien
en las oficinas regionales del Colegio.

Articulo 7°—Para acceder al APC, los profesionales y las empresas deberan contar con un
numero de identificacion (PIN), que les seré asignado por el Departamento de Tecnologia de
la Informacion, previa solicitud y formal recibo de conformidad. El PIN contard con una
clave inicial que serd asignada por el CFIA y que el usuario deberad sustituir por una
especifica de su escogencia, bajo el formato establecido por el Colegio. De manera alterna,
también se podra acceder al APC utilizando firma digital. Para ello el profesional debera
acudir a las entidades que defina el MICIT para solicitar dicho accesorio.



Articulo 8°—FIl PIN es para uso exclusivo del profesional o la empresa. De la misma
manera, si se opta por utilizar la firma digital en sustitucion del PIN, esta es de uso exclusivo
del profesional o la empresa. Por lo tanto, estos seran los Uinicos responsables por el uso
indebido que se haga del PIN o de la firma digital. Queda terminante prohibido a los usuarios
facilitar de cualquier forma el uso del PIN o de la firma digital a terceros.

Articulo 9°. La plataforma APC-R es una plataforma abierta a la ciudadania en general, para
completar requisitos previos de construccion que son otorgados por diferentes instituciones.
Para que un ciudadano pueda acceder a la plataforma APC-R, deberd de previo registrarse y
crear un usuario y contraseia de seguridad en la Plataforma, seglin el formato establecido
por el Colegio.

Una vez efectuado al registro, el ciudadano podra ingresar a la Plataforma APC-R a través
del usuario y contrasefia de seguridad creada o a través de la validacion por Certificado
Digital, segun corresponda.

Articulo 10°. El CFIA otorgara a las instituciones que se unan a la Plataforma APC-I una
autenticacion electronica por medio de usuario y clave, para que los funcionarios autorizados
puedan ingresar a la plataforma digital de tramitacion, siguiendo los procedimientos y
politicas de seguridad establecidos por el Departamento de Tecnologia de la Informacion del
CFIA.

Articulo 11°. Una vez que sean entregadas las claves de acceso a los funcionarios
autorizados, sera responsabilidad exclusiva del funcionario y de la institucion para la que
labora, la utilizacion y correcto uso que se brinde a la misma, segiin corresponda, de acuerdo
con lo dispuesto en los articulos 190 y 199, siguientes y concordantes de la Ley General de
la Administracién Publica.

El Colegio no sera responsable del mal uso que se brinde a las claves de acceso, asi como de
los costos y gastos en que se incurra por una deficiente o erronea utilizacion del sistema.

CAPITULO 1l
De la informacion remitida por los miembros del CFIA al APC

Articulo 12°—A los efectos de lo establecido en el articulo 53 de la Ley Organica del
Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos, todos los contratos por servicios
profesionales relacionados con las Ingenierias y la Arquitectura seran registrados a través del
APC.

Articulo 13°.— El profesional responsable del proyecto en cualquiera de sus etapas debera
registrar su responsabilidad en el sistema de APC, por medio del PIN registrado o la firma
digital respectiva.

Asimismo, en caso de que en el proyecto se requiera la participacion de otros profesionales
de distintas ramas de la Ingenieria y/o de la Arquitectura, le correspondera al profesional
responsable del proyecto reportar el registro de esas responsabilidades. Su omision por parte
del profesional responsable serd considerada una falta a la ética profesional.



Articulo 14°.— Los profesionales que hayan sido reportados por el profesional responsable
del proyecto deberan validar el registro de su responsabilidad. Para ello, el sistema de APC
les enviara un aviso a los medios electronicos que tenga registrados ante el Departamento de
Registro y Documentacion del CFIA para que accedan al APC y mediante la introduccion
de su PIN o el uso de la firma digital, acepten expresamente esa responsabilidad.

En tanto esos profesionales no hayan validado esa responsabilidad, los contratos no podran
ser registrados y en consecuencia, los proyectos a que se refieren, no podran ser ejecutados.

Articulo 15.—La renuncia o la sustitucién de la responsabilidad profesional de cualquier
profesional involucrado en un proyecto, debera hacerse a través del sistema APC y serad
efectiva, a partir del momento en que esos actos queden registrados en el sistema.

Articulo 16.—Para el registro de la responsabilidad profesional, la tasacion y sellado de los
planos, el usuario una vez que haya accedido al sistema, debera introducir en las formulas
predispuestas al efecto, toda la informacion que sea requerida por el APC, la cual debera ser
veraz y fidedigna con el proyecto de construccion que se realizara.

Articulo 17°—E]l visado de los proyectos de construccion, relacionados con las Ingenierias
y la Arquitectura, asi como el sellado de los planos respectivos, a que se refiere el articulo
54 de la Ley Organica del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos, se realizard a
través del APC.

Adicionalmente, se debera adjuntar en el APC todos los requisitos documentales que estan
definidos para la clasificacion de proyectos correspondiente y que son indispensables para
que las instituciones que estan integradas al sistema para que realicen la respectiva revision,
segun se dispone en el Decreto Ejecutivo N°36550 y sus reformas, asi como demas normativa
conexa aplicable vigente.

Articulo 18.—Se deberan adjuntar los planos del proyecto, en un archivo digital cuyo
formato serda PDF o bien en aquellos formatos compatibles, segin lo determine el
Departamento de Tecnologia de la Informacion del CFIA.

Articulo 19.—Los archivos digitales donde se remitan los juegos de planos, deberan estar
comprimidos, a través de alguno de programas de software que utilicen la extension “ZIP”.

No se admitirdn archivos digitales que no vengan debidamente comprimidos o bien que
utilicen los comandos de bloqueo.

CAPITULO IV
Del sellado de los planos

Articulo 20.—Todo plano de construccion o de urbanizacion deberd llevar el sello del
Colegio Federado, para que pueda ser tramitado por las oficinas publicas encargadas de
revisar esas obras. Todos los planos deberan presentarse con el nombre y el nimero de
registro del profesional responsable, seglin lo dispone el articulo 54 de la Ley Organica del
Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica.



Articulo 21.—Los usuarios del sistema APC deberan dejar un espacio en los planos, para
que el Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos proceda a sellar digitalmente dicho
proyecto. Este espacio no debera contener ninguna informacion, sea grafica o de texto. Las
especificaciones de dicho espacio, tales como ubicacion dentro de la lamina y sus
dimensiones, serd definida por la Direccion Ejecutiva en el documento denominado “Guia
de uso del Sistema APC”.

Articulo 22.—Los proyectos declarados de “Interés Social”, ya sean casos individuales,
urbanizaciones o conjuntos habitacionales, ademds de los requisitos indicados en los
articulos precedentes, deberan indicar el nimero “FHA”, o nimero de bono numero de la
Declaratoria de interés social por parte de la entidad autorizada, asi como el nombre del
profesional fiscalizador de inversion nombrado.

Articulo 23. —En el caso de que sea necesario de un resello de planos para la actualizacion
de la vigencia del sello, las responsabilidades profesionales y el valor del proyecto, debera
cumplirse con lo siguiente:

a) Archivo digital de los planos sellados por el Colegio Federado.
b) Contrato de servicios profesionales contenido en el APC, por el reajuste de
honorarios por la Segunda Fase de Servicios.

El CFIA procederd a actualizar el valor de la obra y se deberd cancelar la diferencia con
respecto al pago de timbres y derechos sufragados anteriormente. Los planos seran sellados
con el nuevo valor de la tasacion, indicando la fecha del dia del “resello” y el nimero de
contrato.

Articulo 24. —Cuando se trate de un levantamiento documental, se debera cumplir con lo
siguiente:

a) Archivo digital de los planos, con nombre y nimero de carné del o los profesionales
responsables del levantamiento.

b) Nombre del propietario, informacion de ubicacion, localizacion e informacion
registral.

¢) El o los planos deberan ser dimensionados en forma concordada con la escala
indicada, asimismo, el plano debe tener impreso el dibujo con la ubicacion de la obra,
la tabla de acabados y detalle del tablero principal.

d) Contrato de servicios profesionales contenido en el APC, indicando en otros servicios
el porcentaje contratado.

e) Datos de sellado eléctrico, (medidor definitivo).

Los planos podran ser elaborados por los profesionales miembros del colegio, segiin la
legislacion vigente al efecto.

Estos requisitos también se aplicardn para la tramitacion de solicitud de instalacion del
medidor definitivo, en obras ya construidas.



Articulo 25.—Los proyectos de construccion que tiendan la transformacion de propiedad en
condominio, se regiran por lo siguiente:

1) En caso de que de que existan variaciones con respecto al disefio original, ya sean
éstas de area o de distribucion arquitectonica:

a) Archivo digital de los planos nuevos indicando las modificaciones y la
transformacion.

b) Contrato de consultoria contenido en el APC con monto estimado de
modificaciones.

2) Cuando no existen modificaciones:

a) Archivo digital de los planos nuevos indicando la transformacion a
condominio.
b) Contrato de consultoria segiin corresponda.

Articulo 26.—Cuando se trate de obras de la Administracion Publica centralizada o
descentralizada, se debera cumplir con lo siguiente:

a)

b)

c)

d)
e)

Formulario de solicitud, en version electronica, para la exoneracion de obras de la
administracion publica centralizada y descentralizada.

Remitir archivo digital de los planos, con nombre y el nimero de carné del o los
profesionales responsables del disefio o contratados para la direccién de obra o la
inspeccion y la responsabilidad de la ejecucion de la construccion, segun el tipo de
contratacion elegida por el propietario.

Nombre del ente u 6rgano de la administracioén propietario o encargado del proyecto;
informacion de la wubicacidon, la localizacion y la informacion registral
correspondiente. d) Los planos deberan de ser dimensionados en forma concordada
con la escala indicada, asimismo, el plano debe tener la ubicacion de la obra, la tabla
de acabados y el detalle del tablero eléctrico principal.

Contrato de consultoria contenido en el APC, con toda la informacion solicitada.
Datos para sellado eléctrico.

CAPITULO V
De los pagos y cobros por el uso de la plataforma.

Articulo 27.—El CFIA establecera los costos administrativos y operativos que estaran
obligados a cubrir las personas fisicas o juridicas, privadas o publicas, con motivo del uso de
la Plataforma APC, con el fin de sufragar los gastos de operacion, mantenimiento y desarrollo
de la plataforma electrénica, en resguardo de los principios de seguridad, continuidad y
eficiencia.

Articulo 28.—Los usuarios del sistema podran cancelar los derechos correspondientes, por
cualquiera de los medios que ponga a disposicion el Colegio Federado de Ingenieros y de
Arquitectos. Dichos medios de pago seran definidos por la Direccion Ejecutiva del Colegio
Federado o del 6rgano que ésta designe.



Articulo 29.—La definicion o la modificacion de los medios de pago les seran comunicadas
a los usuarios del sistema, a través de los avisos que al efecto se dictardn y que seran
publicadas por medio de boletines digitales y comunicados especiales. Igualmente, si la
Direccion Ejecutiva lo estima conveniente, seran publicadas en los diarios nacionales y en la
pagina electronica del Colegio Federado.

Articulo 30.— En los casos en que a través de la plataforma APC las instituciones puedan
hacer cobros por concepto de tributos, timbres, impuestos o cualquier otro rubro que se
requiera para la aprobacion o tramite de la respectiva institucion, sera ésta o quién esta defina,
la tnica responsable por las comisiones bancarias que se generen por la transaccion.

En ese sentido, el CFIA no asumird ninguna responsabilidad derivada de esas relaciones
juridicas, ya sea por el pago o por la insuficiencia en la prestacion de los bienes y/o servicios
de los bancos del sistema bancario con que se mantenga relacion. En caso de que se
incumplan las obligaciones antes sefialadas, el CFIA podra suspender o cancelar la prestacion
del servicio Plataformas APC- Requisitos y “APC Institucional, sin responsabilidad alguna.

Articulo 31.—Toda solicitud de inscripcion de proyecto de obra, tramitado conforme al
sistema APC, el usuario debera cumplir con las obligaciones tramitoldgicas y dinerarias con
el Colegio Federado, en un plazo maximo de seis meses. Vencido ese plazo, se le dara aviso
al profesional responsable del proyecto, por una unica vez, que cuenta con cinco dias habiles
para proceder con la subsanacion de las obligaciones correspondientes, de lo contrario se
procedera con el archivo y anulacién de la solicitud en el sistema. El Colegio Federado no
conservard la documentacion que se haya adjuntado a la solicitud, por lo que sera deber del
usuario salvaguardar la informacion presentada ante el Colegio Federado.

CAPITULO VI
De las faltas

Articulo 32.—F] profesional o empresa inscrita que facilite su nimero de PIN o firma digital
a otra persona, incurriré en la falta tipificada en el articulo 31 del Codigo de Etica Profesional.

Articulo 33.—Sin perjuicio de las sanciones penales que correspondan en esa via, la
insercion de informacion falsa en el Sistema del APC, hara que los usuarios incurran en las
faltas establecidas en los articulos 9 y 31 del Cddigo de Etica Profesional.

Articulo 34.— El presente Reglamento empieza a regir a partir del partir del 03 de febrero
de 2020. Asimismo, deroga el Reglamento Especial del Administrador de Proyectos de
Construccion (APC) del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica
aprobado por la Junta Directiva General mediante acuerdo N° 23 de la sesion N° 06-
13/14G.0. de fecha de 10 de diciembre de 2013 y publicado en el Diario Oficial La Gaceta
N° 46 del 06 de marzo de 2014.”

Nota. El presente Reglamento fue aprobado mediante acuerdo N°03 de la sesion N°08-19/20-G.O. de fecha 14 de enero
de 2020 y publicado en el Diario Oficial La Gaceta N° 16 del 27 de enero de 2020.



